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Innledning
Organisasjonsplanen til Toppen IL er ment å gi retningslinjene for løpende aktiviteter, sette rammene for plikter og forventninger og definere roller og ansvarsområder.

Grunnlagsopplysninger for idrettslaget
Navn: Toppen IL
Stiftet: 1945 – godkjent 1946
Idrett/grupper: Ski, Terrengløp, Allidrett, Ungdomsidrett, Dametrim, Dammegruppe, Herregruppe, FYSAK – tim for voksne,
Postadresse: 
E-postadresse: leder@toppingen.no 
Bankkonto: 20500707640
Bankforbindelse: Toten Sparebank
WIPPS Medlemskap: 87235 
WIPPS Allidrett: 87234 

WIPPS Terrengløp: 87233

WIPPS Bekledning: 89627
Internettadresse: www.toppingen.no / 
Organisasjonsnummer i Brønnøysundregisteret: 993606383
Anleggsadresse: Skullerudvegen 6, 2848 Skreia
Telefon: 
Tatt opp som medlem i Norges idrettsforbund og olympiske og paralympiske komite/NIF: 

Registrert tilknytning til Indre Østlandet idrettskrets

Registrert tilknytning til Østre Toten idrettsråd

Registrert tilknytning til Ski/Fridrett/Idretsskolde/Fotball-forbund

Registrert tilknytning til Ski/Fridrett/Idretsskolde/Fotball krets

Klubbnummer i NIFs medlemsregister:312
Årsmøtemåned: Mars
Idrettslagets formål
Toppen IL skal være en åpen og demokratisk organisasjon der formålet er å drive idrett organisert i Norges idrettsforbund og olympiske og paralympiske komité (NIF)

Arbeidet skal preges av frivillighet, demokrat, lojalitet og likeverd. Alle idrettslige aktiviteter skal bygge på grunnverdier som idrettsglede, fellesskap, helse og ærlighet.

Idrettslaget er selveiende og frittstående med utelukkende personlige medlemmer.

Merknad:

Organisasjonsplanen skal legges frem og behandles som egen sak på årsmøtet.

Jf. Idrettslagets lov §12.

Visjon
Kom og bli med…

Toppen IL sin VISJON sier 

Hva vi jobber for: å få folk i aktivitet hele livet
Noe å strekke oss etter: det er alltid noen til som kan bli med…
Hva vi står for: alle er velkomne – bli med da vell(
Virksomhetsideen

Klubben skal tilby breddeaktiviteter og være et samlingspunkt for Øverskreien spesielt og andre på byda.
Hovedmål
· Styrke nåværende aktiviteter.
· Tilrettelegge for nye aktiviteter
· Aktiviteter for alle aldre.

Delmål

Aktiviteter
· Utvide treningsdelen rundt terrengløp

· Bruke skolerte/innleid aktivitetsleder for Allidrett/ungdomsidrett for å gjøre aktiviteten enda mer attraktiv.

· Aktivere flere aldersgrupper – spesielt junior alder og voksne

Anlegg
· Rehabilitere lysløypa

· Utbedre løypetrase: Toppenplassen – Stange Skole – Hongsætera

· Kjøpe løypemaskin

· Bygge på uthus for garasje til løypemaskin
Handlingsplan
En handlingsplan kan være over flere år eller over kortere perioder. Her setter en inn konkrete oppgaver klubben vil jobbe med, beskriver hvordan en skal utføre oppgaven og hvem som har ansvaret for at oppgaven skal utføres. Setter en tidsfrist så vil det være mer press på å få oppgaven gjort. Handlingsplanen er en måte som styret kan vise årsmøtet(medlemmene) hva de har gjort i løpet av året.

En kan også legge inn spesifikk inne aktuelle tema som organisasjon, trenere, arrangement, anlegg osv.
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Idrettslagets Organisasjon


Merknad:

Hovedstyret:
 Antall styremedlemmer og varamedlemmer fastsettes av årsmøtet

Kjønnsfordeling: ” Det skal være mins 2 representanter for hvert kjønn i styret , råd, utvalg mv. med mer enn 3 medlemmer. I styret, råd og utvalg som består av 2 eller 3 medlemmer, skal begge kjønn være representert” Jf. Idrettslagets lov § 7

Årsmøtet
· Årsmøtet er lagets/klubbens høyeste myndighet.

· Årsmøtet blir avholdt 1. gang i året i mars måned.
· Protokollen fra årsmøtet sendes til idrettsrådet i kommune, og de særkretser idrettslaget er tilsluttet. Protokollen kan legges ut på idrettslagets internettsider.

· Innkalling til årsmøtet skal skje 1. måned før årsmøtet avholdes. 

· Innkalling annonseres på nettet eller i avisen, eller sendes/legges ut til medlemmene.

· Innkomne forslag skal være styret i hende 2 uker før årsmøtet og sakspapirene skal sendes ut 1. uke før.

· Årsmøtet er for medlemmer i klubben, det vil si de som har betalt medlemskontingenten. Foreldre/foresatte har ikke fullmakt til å stemme for medlemmer under 15 år.

· Årsmøtet legger grunnlaget for styret sitt arbeid og alle som ønsker å bli med å bestemme hvordan klubben skal drives bør stille på årsmøtet. 
· Årsmøtet skal gjennomføres slik det er fastsatt i lovens årsmøteparagraf §12
	Styrets funksjon og sammensetning

	Styret består av 7 personer
· Leder

· Nestleder

· Kasserer

· Sekretær

· Styremedlem Ski/Terrengløp

· Styremedlem Allidrett

· Styremedlem Fotball

Styret skal 

· Planlegge og ivareta lagets totale drift, herunder mål- og strategiarbeid, budsjett og regnskap samt oppgaver beskrevet i §1 NIFs lover, lovnorm for idrettslag. stryet har ansvar for at det finnes retningslinjer for aktiviteten i klubben 

· Iverksette bestemmelser og vedtak fattet av årsmøte eller andre overordnede idrettsmyndigheter 

· Stå for lagets daglige ledelse, og representere laget utad 

· Disponere lagets inntekter (tilskudd, kontingent o.a.) og fordele disse etter plan og godkjent budsjett 

· Oppnevne komiteer og utvalg etter behov, og utarbeide instruks for disse.


Leder
· er klubbens ansikt utad, og klubbens representant i møter og forhandlinger 

· står for klubbens daglige ledelse, koordinerer styrets og klubbens totale aktivitet 

· innkaller til styremøter, forbereder saker og leder møtene 

· anviser utbetalinger sammen med kasserer 
· Har fullmakt til klubbens bankkontoer,
· skal påse at valg, adresseforandringer, oppgaver over medlemmer o.a. som har interesse for/skal sendes inn til krets- og forbund, meldes til overordnede instanser innen gitte frister.
Nestleder

· fungere som leder under dennes fravær, og bør derfor være valgt med henblikk på at han/hun kan rykke opp som leder på et senere tidspunkt. 

· bistår leder og danner et lederteam med denne. 

· Medlem i økonomiutvalget

· Ansvar for å følge opp æresmedlemmer

· Anleggsansvarlig - følge opp Herregruppa og Damegruppa

· Medlemsregister (medlemsregister for Herregruppa)

· Følge opp utleieansvarlig

· Printe div lapper

· Rode ansvarlig

· Dele ut lapper til rode:
· Ansvar for politiattester 
Sekretær

· føre referat over alle styremøter og medlemsmøter 

· tar seg av inngående og utgående post, og eventuell arkivering 

· lage oversikt over styrets medlemmer, og sende det ut til alle medlemmene.
· Annonsering i avisen

· Invitasjoner, diverse skriv

· Løpende publisering på FB

· Ansvarlig for Grendedagen

· Medlemsregister (medlemsregister for Trim for eldre, Damegruppa)

· Skrive styrets årsberettning

· Dele ut lapper til rode:
Kasserer

· Disponerer lagets midler og har fullmakt til klubbens bankkontoer 

· har kjennskap til kontoplan og fører regnskap i henhold til denne (http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontopl

 HYPERLINK "http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontoplan.htm" \o "" \t "_blank" a

 HYPERLINK "http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontoplan.htm" \o "" \t "_blank" n.htm). 

· anviser utbetalinger sammen med leder. 

· har til enhver tid oversikt over lagets økonomiske situasjon og følger opp denne 

· Har ansvaret for medlems og aktivitets fakturering

· Ajourført regnskap minst hvert kvartal og påse at det blir revidert til årsmøte
· Betale regninger

· Leder i økonomiutvalg

· Fakturer utleie

· Følge opp innbetalinger
· Dele ut lapper til rode

Styremedlem Ski og Terrengløp
· møter på styrets møter 

· tildeles konkrete oppgaver i henhold til styrets vedtak 

· kan være valgt til spesielle oppgaver, som f.eks informasjon/web, sosialt-ansvarlig, materialforvalter o.l. 
· Følge opp aktivitetsledere

· Sørge for jevnlig Facebook informasjon
· Lage invitasjoner/lapper

· Medlemsregisteroppfølging

· Dele ut lapper til rode
Styremedlem Allidrett

· møter på styrets møter 

· tildeles konkrete oppgaver i henhold til styrets vedtak 

· kan være valgt til spesielle oppgaver, som f.eks informasjon/web, sosialt-ansvarlig, materialforvalter o.l. 
· Følge opp aktivitetsledere for de ulike gruppene
· Sørge for at det er erstatter for aktivitetsledere

· Ansvaret for Nissemarsjen - før jul på Toppenplassen

· Sørge for jevnlig Facebook informasjon
· Lage invitasjoner/lapper for gruppa

· Medlemsregisteroppfølging

· Dele ut lapper til rode
Styremedlem fotball

· møter på styrets møter 

· tildeles konkrete oppgaver i henhold til styrets vedtak 

· kan være valgt til spesielle oppgaver, som f.eks informasjon/web, sosialt-ansvarlig, materialforvalter o.l. 
· Ansvar for kontakt med Fotballkretsen

· Sørge for jevnlig Facebook informasjon
· FIKS ansvarlig, med overgangsoppfølging
· Medlemsregisteroppfølging - fotball
· Melde på lag til kretsen

· Følge opp sponsorjobbing

· Dele ut lapper til rode



Revisorer

· Revisor skal vurdere om årsregnskapet er utarbeidet og fastsatt i samsvar med idrettens regnskaps- og revisjonsbestemmelser, og om organisasjonsleddets styre har oppfylt sin plikt til å sørge for ordentlig og oversiktlig registrering og dokumentasjon av regnskapsopplysninger i samsvar med idrettens regnskaps- og revisjonsbestemmelser.
· Hvordan revisjonen utføres finne si NIFs lov kapittel 4 eller på http://www.lovdata.no/nif/hiff-20071128-0002.html#map004
Valgkomité
Besår av minimum 2 personer
Møte på Styremøte i November for å gå gjennom hvem som skal velges++

Valgkomiteen har en av klubbens viktigste oppgaver. Den har ansvaret for personalmessig og funksjonell utvikling av klubben ved å rekruttere nye styremedlemmer/-medarbeidere etter nøye vurderinger av medlemsmassen. 

Valgkomiteen plikter: 
• å utarbeide en arbeidsplan for inneværende valgperiode, 

• ved behov å foreslå for styret at passende kandidater får relevant utdannelse for påtenkte oppdrag, 

• før årsmøtet, på det tidspunkt vedtektene bestemmer, avgi skriftlig forslag på nomineringen som skal forelegges medlemmene på årsmøtet, 

• under årsmøtet å presentere valgkomiteens forslag, samt 

• etter årsmøtet å analysere eget nominasjonsarbeide. 

Utvalg 

I Toppen er det liten tradisjon for å opprette utvalg, men ved noen anledninger er det behov for ekstra ressurser og kompetanse utover hva styret besitter.
Økonomiutvalg

Har ansvar for sponsoravtaler, annonser, reklameskilt.

Ansvar for klubbens andre økonomiske aktiviteter som dugnader og ansvar for å skaffe personer til å delta på disse. 

Ledes av klubbens Kasserer

Bemannes i hovedsak fra styre

Målsetning om å få med en/to stk som kan fokusere mer enn det styret kan prioritere
Løypeutvalg
Ansvar klubbens skiløyper med fokus på nye traseer og rehabilitering av Lysløypa. Planlegge dugnader – styret kaller inn til dugnadene.
Består av:

Bjørn Molteberg

Jan-Erik Minge

Mads Gustav Rødningsby

(Dag L Solhaug)
Løypemaskin og Garasjeutvalg
Ansvar for innkjøp av Løypemaskin og bygge garasje til løypemaskinen. I tillegg tilfaller ansvar for utarbeidelse av tippemiddelsøknad for garasjen, annen finansiering i samarbeid med Økonomiutvalg. Planlegge dugnader – styret kaller inn til dugnadene.
Består av:

Audun Gullik Hovrud
(Dag L Solhaug)
Medlemmer

Medlemskap i Toppen IL er først gyldig og regnes fra den dag kontingent er betalt.
Medlemskap i Toppen IL kan opphøre ved utmelding, stryking eller eksklusjon. 
Utmelding skal skje skriftlig og får virkning når den er mottatt. 

Ved innmelding fyller medlemmene ut et skjema med  navn, fødselsdato, adresse, e-post, mobilnr. Navn på foresatte. Dette for å få et godkjent medlemsregister.
Alle medlemmer skal være ajourført i klubbens medlemsregister: Klubbadmin

Medlemskontingent og aktivitetsavgifter betales som hovedregel pr WIPS sekundært ved faktura fra klubben sin hovedkasserer.

Aktiviteter
Skigruppa

Skigruppa består av: 2 til 3 personer/familier

Skigruppa har ansvar for: 

· Arrangere klubbrenn

· Tilrettelegg for skiaktivitet i Toppen

Skigruppa forholder seg til styret gjennom sin styrerepresentant.

Forberedelse anlegg og planlegging

Skigruppa blir innkalt til oppstartsmøte i løpet av november av skigruppas styrerepresentant for planlegging og oppgavefordeling

Skiløypene gås over som en del av høstdugnaden – send ut invitasjon til alle i skigruppa.

Klubbrenn

Klubbrenn gjennomføres en gang pr uke i vintersesongen så lenge det er snø og værforholdene tillater dette.

Dag: Søndag kl 14:00 

Forberedelse til renn:

Merking av løyper

Følge opp løypekjørere fra løp til løp

Best med 2 til å gjennomføring av renn

Påmelding og betaling:

Påmelding før første løp, løperne beholder startnummeret gjennom hele sesongen.

Pris: 200,- pr løper / 150 for de som kommer etter 4 løp.

Medlemskap påkrevd: 100,- pr aktive alt 200,- for familie

Hver aktive med foreldre skal være registreres i KlubbAdmin (medlem.nif.no)

· De aktive løperne skal inn i utvalget Ski – Langerenn – Skirenn (årstall)

· Foreldre som følger sine barn og er medlemmer/familiemedlemmer registreres i utvalget Ski – Langerenn - Skirenn Voksen Følge (årstall)

Foreldrene skal ved påmelding få mulighet til å skrive seg inn på kiosklista og bli orientert om at kioskvakter som ikke dekkes opp vil bli tildelt ut fra dem som ikke har satt seg opp.

Spør samtidig om de kan bake kake til avslutningen og noter.

Økonomi

Utgifter – send bilag til Kasserer og skigrupperepresentant og få refundert

Utgifter som direkte refunderer fra innsamlede penger, skal dokumenteres gjennom en oversikt.

Gjennomføring av selve klubbrennet:

Det er fri start, med en eller flere startende pr startintervall.

Tidtakning:

Startlister med startnr og starttid / sluttid ved innkomst

Tidsdifferansen er løperens tid

Tidene noteres i deltakerlisten

For løpere over 13 år kan det lages egne resultatlister basert på tiden, for løpere under 13 år gjelder regler for barneidrett.

Legg in tider i Excel.

NB husk å samle inn igjen startnummer på siste skirenn

Avslutning/premieutdeling

Sesongen avsluttes med en premieutdeling

Premier:

Deltagerpremie til alle

Premiering for de som har deltatt på alle renn eller (alle – et eller to renn)

Pokal 

Loddsalg på avsluttningen
Benytt lynlodd

Premier «tigges»

Innkjøp gjøres på Petter Aas med utlegg og refundering av kasserer

Allidrett

Kommer
Terrengløpsgruppa

Terrengløpgruppa består av: 1 til 3 personer/familier

Terrengløpgruppa har ansvar for: 

· Arrangere terrengløp

· Tilrettelegg for løpsaktivitet i Toppen

Terrengløpgruppa forholder seg til styret gjennom sin styrerepresentant.

Forberedelse anlegg og planlegging

Terrengløpgruppa blir innkalt til oppstartsmøte i løpet av april/mai av Terrengløpgruppas styrerepresentant for planlegging og oppgavefordeling

Løypene gås over som en del av vårdugnaden – send ut dugnadsinvitasjon til alle i Terrengløpgruppa.

Terrengløp

Terrengløp gjennomføres en gang pr uke i perioden midten av mai og ut september med unntak av juli.

Dag: tirsdag kl 18:00

Forberedelse til løp:

Merking av løyper 

Påmelding og betaling:

Påmelding før første løp, løperne beholder startnummeret gjennom hele sesongen.

Pris: 300,- pr løper / 250 for de som kommer etter 4 løp

Ved påmelding skal følgende informasjon noteres:

Navn løper, fødselsår, Foresatt, tlf/mob foresatt, mailadresse foresatt, medlem/har fått giro, startnummer

Foreldrene skal ved påmelding få mulighet til å skrive seg inn på kiosklista og bli orientert om at vakter som ikke dekkes opp vil bli tildelt ut fra dem som ikke har satt seg opp.

Spør samtidig om de kan bake kake til avslutningen.

Økonomi

Alle innbetalinger av kontingent osv skjer til Toppen sitt bankkontonummer

Utgifter – send bilag til Kasserer og få refundert

Utgifter som direkte refunderer fra innsamlede penger, skal dokumenteres gjennom en oversikt.

Innkjøp på forespørsel.

Gjennomføring av selve Terrengløpet:

Fellesstart i grupper: ungdom/voksne - barn.

Tidtakning:

Startlister med startnr og starttid / sluttid ved innkomst

Tidene skrives inni deltakerlisten

For løpere over 13 år kan det lages egne resultatlister basert på tiden, for løpere under 13 år gjelder regler for barneidrett.

Legg in tider i Excel og legg ut på nettsiden.

Brukernavn og Passord fåes av webansvarlig

NB husk å samle inn igjen startnummer på siste terrengløp
Avslutning/premieutdeling

Sesongen avsluttes med en premieutdeling

Få gjerne med en æresmedlem eller en annen person til å dele ut premiene.

Pølser og lompe / pizza

Kaffe og kaker (spør andre foreldre om de kan bake, min 3 uker før siste løp)

Premier:

Deltagerpremie til alle
Premiering for de som har deltatt på alle eller (alle – et eller to renn)

Pokal

Loddsalg

Benytt loddbøker eller loddremser

Premier «tigges»

Innkjøp gjøres på Petter Aas, etter utlegg

Trim for voksne/FYSAK

Aktivitet for voksne med fokus på trim/gå tur og sosialt samvær

Tirsdager i like uker - 2 - 4 - 6 - 8 osv, oppmøte kl 10.00
Vi møtes på Toppenplassen kl 10.00, og går så langt vi vil og så fort vi ønsker i 1 time i de fine merkede løypene våre innover skogen. Den neste timen koser vi oss med kaffe og vafler.
Aktivitetsansvarlig: Lisa Skullerud
Fotball

Fotballgruppa har ingen aktive lag i 2017.
Damegruppa

Damegruppa er ei sosial gruppe med månedlige møter hver første tirsdag hjemme hos hverandre eller på sportshytta.

På møtene har vi enkel bevertning, loddsalg, fordeler oppgaver tilknyttet kiosk/servering og har sosialt samvær. 
Gruppa har ingen utpekt leder men styrer i felleskap.

Kontaktpersoner er:

Beate Arshim 

Ansvar for:

· Kiosken

· Klargjøre klubbhytta for utleie

· Matservering på dugnader og arrangementer

Økonomi

Damegruppa fører eget grupperegnskap, som samstemmes med hovedregnskapet ved årsslutt.
Det er tradisjon for gavesjekk på Årsmøte til kommende oppgaver i idrettslaget.
Herregruppa

Herregruppa er ei sosial gruppe for menn, med månedlige møter på sportshytta andre tirsdagen i måneden.

Foruten de sosiale sammenkomstene har gruppen som formål og vedlikeholde og holde orden på uteanleggene til idrettslaget.

Ser dere noe som trenger vedlikehold, meld fra til Herregruppa.

Leder Stein Holmstad

Ansvar:

Ute anleggene til idrettslaget
Anlegg

Her kan det være oversikt over anleggene klubben eier eller disponerer. Hvordan en fordeler treningstider, hvem har ansvar for fordeling.

Vedlikehold av anlegg hvem har ansvar for det. Utlei av anlegg osv.

Informasjon
Idrettslaget informerer medlemmene via nettsiden som har adresse: Topingen.no og diverse Facebooksider alle med tilpasset innhold ift aktiviteten og informasjon.

Økonomi

· Hovedstyret er juridisk ansvarlig for lagets økonomi

· Hovedstyret er ansvarlig for å sette opp budsjett før årsmøtet.

· Alle innkjøp skal godkjennes av styret.
· Alle betalte faktura skal attesteres av 2 personer, den som har bestilt varen og styreleder.

· Det skal tegnes underslagforsikring for de som disponerer kontoene.

Regnskap

Klubben skal føre et regnskap der hver gruppe er en avdeling i regnskapet, dette i henhold til regnskapsloven.

Alle inn og utbetalinger skal gå gjennom klubben sin konto, det er ikke lov å sette penger som tilhører klubben medlemmer inn på personlige kontoer.

Alle egenandeler og staravgifter skal betales gjennom klubben.

Når en reiser med et lag kan det betales ut forskudd til lagleder, han skal da levere inn reiseoppgjør og kvitteringer for brukte penger.

En skal levere reiseregning/utleggskjema med kvitteringer for å få igjen det en har lagt ut. 

Medlemskontingent

Medlemskontingenten fastsettes på årsmøtet som egen sak. jf. egenbestemmelse i idrettslagets lov.§4 
Medlemskontingent skal betales for hvert enkelt medlem, familiemedlemskap regnes som en rabattordning og en må fortsatt registrere hvert enkelt medlem med navn og betalt beløp da revisor skal kontrollere medlemslister mot regnskap.

Medlemskap: 100,- pr aktive medlem / 200 for familiekontingent.

Aktivitetskontingenten for utøvere under 13 år inkluderer følge deltakelse for foreldrene.

Aktivitetskontingenten er lik for hver deltaker, det gis ikke søskenmoderasjon, da dette gis i form av familimedlemskapskontingen. Maks 200,- om du er 2 ell 6 aktive.
· Skikontingenten inneholder: Startavgift pr aktive opp til 13 år med følge.

· 200,- Kr for hele sesongen

· Terrengløpskontingent: Startavgift pr aktive opp til 13 år med følge.

· 200,- Kr for hele sesongen

· Allidrettskontingent: Deltakeravgift pr aktive opp til 13 år.

· 200,- Kr for hele sesongen høst/vår 2015/16

· Tirsdags trimmen

· 100,- hele sesongen

· Damegruppa

· 100,- hele sesongen

· Herregruppa

· 100,- hele sesongen

· Ungdomsidrett

· 500,- pr sesong + egenbetalinger ved behov

* Støttemedlem enkeltmedlem: 100,-

** Støttemedlem familiemedlem: 200,-

Styret gis fullmakt til å endre prisene der dette er nødvendig for å få aktivitetens drift i balanse.

Innkrevningsrutiner: 

Deltakelse betales ved oppstart av aktivitet via VIPPS, i særskilte tilfeller til konto.

Da det ikke er vanlig med VIPPS blant den eldre garde vil de få faktura. De kan selvfølgelig også benytte VIPPS.

Fakturaer skal ha 14 dagers betalingsfrist.

Reklame/sponsoravtaler

Alle sponsor avtaler skal godkjennes av styret, en gruppe kan ikke inngå egne avtaler uten godkjennelse fra hovedstyret.

Økonomiutvalget holder oversikt over klubbens sponsorer og har ansvaret for sponsorarbeidet.

Våre sponsorer legges ut på Toppingen i egen liste: http://www.toppingen.no/index.php/om-toppen/sponsorer 

Utleie

Toppen har utleie på Klubbhytta og Gapahuk.

Utleie skal tilpasses klubbens aktiviteter og søke at klubbens egne aktiviteter går forkan utleie så lenge dette lar seg planlegge i forkant. Aktiviteten må vises smidighet til å vike i de tilfeller hvor utleie er avtalt før arrangement er planlagt.

Utleiepriser: Hytta 1500 kr dagen / Gapahuken m/tilgang til handikap-do 500 kr dag

Nøkkel hentes og leveres i nøkkelboksen ved handikapdoen med tildelt kode.

Toppen IL fakturerer leietaker via kasserer.

Utleieregler:

1. Leietaker må være over 30 år og være til stede under arrangementet.

2. Lokalene skal forlates vasket og i den stand det var før bruk

a. Avfall fjernes, gulv og møbler vaskes og bord og stoler settes på plass

b. Uteområdet skal være ryddet ved arrangementets slutt

3. Ødelagt inventar, service etc. skal meldes fra om til utleier og erstattes av leietaker

4. Avlysning av leie dato, eller ønske om endring av dato, må meldes senest 30 dag i forveien ellers er leien å betrakte som bindende og vil bli fakturert leietager.

5. Leietakeren er økonomisk ansvarlig for skader på lokalet i leietiden.

6. Lokalene benyttes til idrettsformål og er derfor røykefrie .

7. Leietaker er ansvarlig for ro og orden i og utenfor lokalene i leietiden.

a. Alminnelig stille fra kl 23 og all aktivitet etter 23:59 skal foregå innendørs

Toppenhytta er populær, så vær ute i god tid om du ønsker å leie

For leie, kontakt: Rune Hellum tlf 41161204 - Epost: r-hellum@online.no 
Kiosk

Kiosken styres av Damegruppa som har ansvaret for innkjøp og regnskap av denne.

Bemanning av kiosken skjer i samarbeid mellom Damegruppa og aktiviteten som foregår på plassen, hvor aktiviteten plikter og stille med minimum en kioskvakt.

Til kioskvakten ”Hvis du ikke kan stille på oppsatt dag er det ditt ansvar å finne en annen person.

Gyldig betalingsmiddel: kontanter og VIPS

Lønn og honorar

All lønn/honorar/reisegodtgjørelse skal godkjennes av Styrets leder og utbetales etter inngått avtale om kompensasjon.

Reiseregning

Krav til reiseregning:

· Alt fylles ut på reiseregningen:

· navn, adresse, fødselsdato, bankkto.

·  til og fra og dato for hver enkelt reise

·  formål med hver enkelt reise

·  ved diett må klokkeslett (avreise/ankomst) oppgis

· Vedlegg til reiseregningen (kvitteringer):

· Originalkvitteringer skal alltids vedlegges. 

·  Kopier/skanning av kvitteringer godkjennes IKKE

Økonomisk utroskap/varslingsplikt
All mistanke om økonomisk utroskap skal snarest varsles styrets leder alternativt styrets nestleder dersom det gjelder leder/kasserer.

I alle saker skal det særskilt legges til grunne at alle er frivillige og gjør så godt de kan ut i fra kompetanse og tidsbruk i sitt frivillige verv. Søk og løs problemet fremfor å stille folk til ansvar.

Ved grov utroskap eller manglende vilje til å ordne opp for seg vil forholdet bli anmeldt for å stadfeste de faktiske forhold.

Klubbdrakter/profilering

Logo
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Drakter

Kommer
Regler for Toppen IL
Retningslinjer for foreldre/foresatt 

• 
Respekter klubbens arbeid. Det er frivillig å være medlem av Toppen IL, men er du med følger du våre regler

• 
Engasjer deg, men husk at det er barna som driver idrett – ikke du

• 
Respekter treneren, hans/hennes arbeid og anerkjenn ham/henne overfor barna dine

• 
Lær barna folkeskikk. Gå foran som et godt eksempel

• 
Lær barna å tåle både medgang og motgang

• 
Motiver barna til å være positive på trening

• 
Vis god sportsånd og respekt for andre.

• 
Ved uenighet snakker du med den det gjelder – ikke om

• 
Husk at det viktigste av alt er at barna trives og har det gøy!

Retningslinjer for utøvere 
· Gode holdninger

· Respektere hverandre

· Lojalitet mot klubb og trenere

· Hjelpe hverandre

· Følge klubbens regler

· Stille opp for hverandre

· Ærlig overfor trener og andre utøvere.

· Godt samhold

· Stå sammen

· Stille på treninger og stevner en har forpliktet seg til.

· Vise engasjement

· Gode arbeidsholdninger.

· Stolthet av sin egen innsats.

· Objektivt ansvar for miljø og trivsel.

· MOBBING ER IKKE AKSEPTER
Retningslinjer for trenere
SOM TRENER I SKAL DU BIDRA TIL:

•
 Mestring, selvstendighet og tilhørighet for utøveren

•
Positive erfaringer med trening og konkurranse

•
Å fremme et godt sosialt miljø, lagånd og vennskap

• 
At utøvere skal kunne drive idrett i andre avdelinger

•
Samarbeid og god kommunikasjon med andre trenere, ledere og foreldre

•
Vær et godt forbilde

•
Møt presis og godt forberedt til hver trening

• 
Som trener er du veileder, inspirator og motivator

• 
Bry deg litt ekstra og involver deg i utøverne dine

• 
Bli kjent med utøvernes individuelle mål og opplevelser av treningen

•
Søk å utvikle selvstendig vurderingsevne hos utøveren

•
Vis god sportsånd og respekt for andre

•
Vær bevisst på at du gir alle utøverne oppmerksomhet

•
Enhver utøver eller gruppe skal utfordres til å utvikle sine ferdigheter

INNHOLDET I TRENINGEN SKAL VÆRE PREGET AV:

•
En målrettet plan

•
Progresjon i opplevelser og ferdigheter

•
Stadig nye utfordringer slik at utøveren flytter grenser

•
Effektiv organisering

•
Saklig og presis informasjon

•
Kreative løsninger

•
Fleksibilitet ved problemløsning

Som trener er du ansvarlig for god kommunikasjon
Politiattest
Politiattest skal avkreves av personer som skal utføre oppgaver for idrettslaget som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller mennesker med utviklingshemming. Med mindreårige menes barn og unge under 18 år.

Personer under 18 år skal også avkreves politiattest. Den nedre grense er 15 år.

· Styrets nestleder er ansvarlig for oppfølging av Politiattester.

· Styret skal avkreve politiattest av alle ansatte og frivillige som skal utføre oppgaver

for idrettslaget som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige

eller mennesker med utviklingshemming.
Æresmedlemskap
Statutter for tildeling av æresmedlemskap.
Hva skal til:
· Lang og tro tjeneste utover deltakelse i aktiviteter
· Betydelige verv – styreverv – leder verv vektes høyt

· Ekstraordinær innsats for idrettslaget

Hva innebærer det å være et Æresmedlem:

· Få utmerkelse i form av en Plakett
· Diplom med bilde i klubbhytta

· Redusert hytteleie tilsvarende reduksjon som styremedlemmer: 50%

· Innbydelse til den årlige «Festen for aktive med verv i Toppen IL»
Årshjul
	Mnd
	Tema
	Ansvar

	Januar
	Oppstart Klubbrenn
	Ski

	Januar
	Damenes aften
	Damegruppa

	Februar
	Lensbygdaløpet
	Ski

	Mars
	Årsmøte
	Styre

	April
	Avsluttning ski
	Ski

	Mai
	Avsluttning Allidrett siste onsdag før 17 mai
	Allidrett

	Mai
	Oppstart terrengløp første tirsdagen etetr 17 mai
	Terrengløp

	August
	Oppstart Tirsdagstrimmen etter sommerferie
	Fysak

	August
	Grendedagen
	Sekritær

	September
	Avluttning Terrengløp
	Terrengløp

	Sept/okt
	Oppstart Allidrett rett etter høstferien
	Allidrett

	Oktober
	Toppenfest for de med værv i Toppem + æresmedlemmer
	Styre

	Desmber
	Nisse marsj 
	Allidrett
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ÅRSMØTET





Hovedstyret


Leder: på valg


Nestleder: Tommy Lundsten


Kasserer: på valg


Sekretær: Kirsten Nygård


Styremedlem Ski/Tereng: Geir Østby


Styremedlem Allidrett: Audun Gullik Hovrud


Styremedlem Fotball: Jon Martin Lundbekk





Valgkomité


Leder: Stein Holmstad


Medlem: Anita Sveen Kulstad


Medlem


Varamedlem








Fotball





Terrengløp / Ski





FYSAK / Herre/Damegrupper





Allidrett





Utvalg





Revisor


1. revisor: Kai Aasen


2 .revisor: Ole Johan Sønsteby





Dette gjelder for lag med omsetning under kr. 5 mill.
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